GESUNDHEITSARZTE

Medizinische Fachangestellte (m/w/d)

mit Schwerpunkt Praxismanagement & Organisation
(Vollzeit oder Teilzeit)

Wir sind die GESUNDHEITSARZTE — ein modernes MVZ im Herzen der Oberpfalz.

Als etablierte Praxis in Edelsfeld verstehen wir uns als Partner fiir ganzheitliche Gesundheit. Unser
Spektrum reicht von der klassischen Schulmedizin tiber Naturheilverfahren bis hin zu innovativen
Gesundheits- und Fitnesschecks.

Wenn Sie Lust haben, medizinische Kompetenz mit organisatorischem Weitblick in einer digitalisierten
Praxis zu verbinden, suchen wir Sie als Verstiarkung.

Das erwartet Sie — Fokus auf Praxismana anisation

In dieser Position sind Sie das Riickgrat unserer Verwaltung und sorgen dafiir, dass hinter den Kulissen
alles reibungslos lauft:

Ablauforganisation: Sie behalten die Praxisabldufe im Blick, sorgen fiir klare Strukturen im
Tagesgeschift und wirken bei der stetigen Optimierung unserer Organisation mit.

Digitales Praxismanagement: Sie nutzen und pflegen unsere moderne Praxis-IT, koordinieren
Materialbestellungen und administrative Ablaufe und gestalten die Digitalisierung unserer Prozesse
aktiv mit.

Patienten- & Prozessmanagement: Sie koordinieren Termine, unterstiitzen am Empfang und
sorgen fiir einen optimalen Patientenfluss.

Klassische Assistenz: Bei Bedarf unterstiitzen Sie das Team in der Patientenaufnahme und -
betreuung.

Ihr Profil — Medizinisch fit, organisationsstark

Qualifikation: Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als MFA (m/w/d) und bringen
idealerweise Erfahrung im Praxismanagement oder in der Ablauforganisation mit.

IT-Affinitit: Sie haben Freude an digitalen Tools und ein sehr gutes technisches Versténdnis.

Struktur: Ein hohes Maf3 an Genauigkeit, Organisationsfihigkeit und eine strukturierte
Arbeitsweise zeichnen Sie aus.

Personlichkeit: Sie treten Patienten und Dienstleistern gegeniiber freundlich sowie professionell auf
und schitzen die Arbeit im Team.

Warum wir?

Verantwortung: Eine abwechslungsreiche Position, in der Sie eigenverantwortlich arbeiten und
Prozesse mitgestalten.

Weiterentwicklung: Wir fordem IThre Talente durch gezielte Fort- und
Weiterbildungsmoglichkeiten.



Kultur auf Augenhdhe: Wir leben eine konstruktive Gesprachskultur — im Team und mit unseren
Patienten.

Zukunftsorientiert: Ein moderner Arbeitsplatz, der die Chancen der Digitalisierung nutzt.

Klingt interessant? Ist es auch!
Lassen Sie uns ins Gesprach kommen. Wir freuen uns auf [hre Bewerbung per E-Mail an:

Isk@gesundheitsaerzte.de
z.Hd. Elisabeth Seidl-Kugler

GESUNDHEITSARZTE MVZ GmbH

Praxis fiir Allgemeinmedizin und Naturheilverfahren
Konigsteiner Weg 20 | 92265 Edelsfeld



