
Wir sind ein modernes MVZ im Herzen der Oberpfalz – als Praxis gibt es uns seit vielen Jahren. Wir verstehen 
uns als Gesundheitsärzte und bieten neben den üblichen schulmedizinischen Themen auch naturheilkundliche 
Behandlungen sowie Gesundheits- und Fitnesschecks an. Wenn auch Ihnen ein ganzheitlicher Ansatz am Herzen 
liegt und Sie Lust auf eine moderne MVZ-Praxis haben, suchen wir Sie in Edelsfeld bei Sulzbach-Rosenberg als 

 

Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen (m/w/d) 
(in Vollzeit oder Teilzeit) 

 

Ihre Aufgaben – Fokus auf das Kaufmännische 

Abrechnung & Verwaltung: 
• Verantwortung für die Durchführung der verschiedenen Abrechnungen (EBM, GOÄ, HZV-Kassen) sowie 

kaufmännische Verwaltungstätigkeiten 
• Vorbereitung der Buchhaltung und Unterstützung im Controlling 
Digitales Praxismanagement: 
• Anwendung und Pflege moderner Praxis-IT und Praxis-Software 
• Organisatorische Unterstützung bei der Koordination von Praxisabläufen und Terminmanagement 
Patientenmanagement (Assistenz am Empfang): 
• Empfang, Patientenaufnahme und -betreuung 
• Vergabe von Terminen und Koordination des Patientenflusses 
 
Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen oder eine vergleichbare 
kaufmännische Qualifikation mit fundierter Abrechnungserfahrung 

• Affinität zu kaufmännischen/organisatorischen Aufgaben und sicherer Umgang mit betrieblichen IT-
Systemen 

• Hohes Maß an Organisationsfähigkeit, Struktur und Genauigkeit (besonders im Bereich Abrechnung) 
• Freundliches und professionelles Auftreten im Umgang mit Patienten und Dienstleistern 

 
Wir bieten 

• Eine herausfordernde und abwechslungsreiche Position mit großer Eigenverantwortung 
• Gezielte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten in den Arbeitsbereichen 
• Die Chance, aktiv die Digitalisierung und Organisation der Praxis mitzugestalten  
• Angenehmes Arbeiten in einem kompetenten und kollegialen Team 
• Konstruktive Gesprächskultur: Innerhalb des Teams, mit unseren Mitarbeitenden sowie den Patienten und 

Patientinnen leben wir eine Kultur auf Augenhöhe 
 
 
Klingt interessant? Ist es auch! Lassen Sie uns in Kontakt kommen. 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an lsk@gesundheitsaerzte.de,  

z.Hd. Elisabeth Seidl-Kugler  
 
GESUNDHEITSÄRZTE MVZ GmbH – Praxis für Allgemeinmedizin und Naturheilverfahren  
Königsteiner Weg 20, 92265 Edelsfeld 
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